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ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	ПРОЕКТ


	от
	
	№
	
	
	

	
	


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе Кинель Самарской области, утверждённым постановлением администрации городского округа Кинель Самарской области от 27 мая 2025 года № 1775 (в редакции от 26 сентября 2025 года), руководствуясь Уставом городского округа Кинель Самарской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:

Постановление Администрации городского округа Кинель Самарской области от 31 марта 2016 года № 1238 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования  земельных участков из земель находящихся в муниципальной собственности»;
Постановление Администрации городского округа Кинель Самарской области от 27 июля 2017 года № 2329 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Кинель Самарской области»;
Постановление Администрации городского округа Кинель Самарской области от 14 мая 2018 года № 1180 «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Кинель Самарской области» утверждённый постановлением администрации городского округа Кинель Самарской области от 27.07.2017 г. № 2329»;
Постановление Администрации городского округа Кинель Самарской области от 18 октября 2018 года № 2792 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации городского округа Кинель Самарской области от 27 июля 2017г. № 2329 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского округа Кинель Самарской области».

3. Официально опубликовать настоящее постановление.


4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинель Самарской области.
Глава городского округа                                                           В.С. Тимошенко 

Фокин В.Н. 6-17-78
Сергеева Т.А. 

Администрация городского округа Кинель Самарской области

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

к постановлению Администрации городского округа Кинель Самарской области «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	Занимаемая должность
	Роспись,
 дата согласования
	Фамилия, инициалы

	Заместитель руководителя аппарата администрации городского округа
	
	Нагаева О.В.

	Начальник правового отдела Управления юридического сопровождения и цифрового развития администрации городского округа
	
	Галимова Н.Г.

	Главный специалист по обслуживанию программных систем аппарата администрации городского округа Кинель
	
	Богданов Д.Л.


Утвержден

постановлением администрации 

городского округа Кинель Самарской области

от ________ № ____

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителя, определения основных требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе установления сроков и последовательности выполнения действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются обеспечившие подготовку схемы расположения земельного участка и обратившиеся с запросом  (заявлением) об утверждении схемы расположения земельного участка граждане и юридические лица, относящиеся к одной из следующих категорий (далее – заявитель):
1) граждане и юридические лица, которым земельные участки, находящихся в муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена, предоставлены на праве аренды или безвозмездного пользования, в случае образования земельных участков путем раздела земельного участка, предоставленного указанным гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования;

2) юридические лица, обладающие правом постоянного                        (бессрочного) пользования земельными участками, находящихся в муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена,  в случае образования земельных участков путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования;
3) граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении испрашиваемого земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена, путем проведения аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора  аренды земельного участка, в случае, если такой земельный участок  предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образования земельного участка;
Граждане, являющиеся собственниками земельных участков, предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, заинтересованные в перераспределении таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности, в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, обеспечивают  подготовку  схемы расположения земельного участка в целях  обращения в уполномоченный орган с заявлением о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности и право распоряжения которыми принадлежат уполномоченному органу, и земельных участков, находящихся в частной собственности указанных граждан.
Граждане или юридические лица, обеспечившие подготовку схемы расположения земельного участка в целях его образования из земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для предоставления образуемого земельного участка без проведения торгов, обращаются с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок) в рамках административных процедур, предусмотренных Административным регламентом предоставления местной администрацией муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям физических и юридических лиц без проведения торгов на территории муниципального образования».
3. Представителем заявителя может выступать уполномоченное им лицо на основании документов, подтверждающих предоставление ему соответствующих полномочий в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представитель заявителя).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

4. Услуга предоставляется исходя из категории (признаков) заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления.

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого комитетом по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинель Самарской области, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование) в соответствии с настоящим Административным регламентом. В приложении 2 к Административному регламенту приведены идентификаторы категорий (признаков) заявителей.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
6. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Наименование органа,
предоставляющего муниципальную услугу
7. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Кинель Самарской области (далее – Администрация) в лице Уполномоченного органа – Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинель Самарской области (далее – Уполномоченный орган).
8. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
Территориальным управлением Росимущества в Самарской области 

 в части предоставления сведений о не нахождении земельного участка, раздел которого предусмотрен в соответствии с представленной заявителем схемой расположения земельного участка, или в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, в федеральной собственности или на ином праве федерального государственного предприятия или федерального государственного учреждения и (или) сведения о нахождении на соответствующем земельном участке объектов недвижимости, относящихся к объектам гражданской обороны (при наличии на земельном участке объектов недвижимости), из реестра федерального имущества;
          
Министерство природных ресурсов и экологии Самарской области в предоставлении сведений:

об отнесении (не отнесении) испрашиваемого земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, к лесным участкам в составе земель лесного фонда или земель иных категорий;


о нахождении в пределах водоохранной зоны, прибрежной защитной и береговой полосы водного объекта земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
          Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Самарской области в части предоставления сведений об установлении санитарно-защитной зоны и ее границах вблизи или на территории земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Самарской области в части предоставления сведений об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, границах их территорий и зон охраны вблизи или на территории земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
Результат предоставления муниципальной услуги
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление администрации городского округа Кинель Самарской области.
2) Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление администрации городского округа Кинель Самарской области.
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ), региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://www.uslugi.samregion.ru) (далее - РГПУ).
11. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:

1) в личный кабинет Заявителя в ЕПГУ и в РПГУ;

2) на электронную почту Заявителя;

3) при личном посещении Уполномоченного органа или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
4) посредством почтового отправления.
Срок предоставления муниципальной услуги
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более чем 20 дней со дня поступления запроса (заявления) об утверждении схемы расположения земельного участка, а в случае утверждения схемы расположения земельного участка для подготовки и организации аукциона по продаже испрашиваемого земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка – в срок не более 60 дней со дня поступления запроса (заявления) об утверждении схемы расположения земельного участка  в Уполномоченный орган. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

15. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

          16. Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
18. Для предоставления муниципальной услуги оказание других необходимых и обязательных услуг не требуется.
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

19. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,
региональная система Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области»,
государственная информационная система «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия» (ГИС «САМВ»),
федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД).
20. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением услуги только совершеннолетним заявителем.   

21. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предоставляется только совершеннолетним заявителям. 
22. Возможно предоставление муниципальной услуги в МФЦ. МФЦ не вправе принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

23. Возможна выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Уполномоченного органа.
Межведомственное информационное взаимодействие

24. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является прием документов, а также непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 5 Приложения 3 к настоящему Административному регламенту.

25. Межведомственный запрос, необходимый для получения документа, указанного в пунктах 5,7,8,10 Приложения 3 к Административному регламенту, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, направляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия. Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, указанных в пункте 9 Приложения 3 к Административному регламенту, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставлющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены  федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субьектов Российской Федерации.

26.  Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса являются поступление в Уполномоченный орган заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и непредставление заявителем по собственной инициативе документа, предусмотренного пунктом 5 Приложения 3 к настоящему Административного регламента.

27. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
28. В Приложении 3 к Административному регламенту приведён исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

29. В качестве Приложения 5 к административному регламенту приведена форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
30. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
31. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
32. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) обращение заявителя в иной уполномоченный орган с нарушением правил;

2) несоответствие заявителя (получателя муниципальной услуги) требованиям (условиям), определяющим категории получателей муниципальной услуги и предусмотренным пунктом 2 настоящего Административного регламента;

3) представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренного Приложением 3 к настоящему Административному регламенту, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса  Российской Федерации; 

5) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

6) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

7) несоответствие схемы расположения земельного участка  утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
8) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
9) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях образования земельного участка для его продажи или предоставления  в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица (в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка) являются основания, при наличии которых испрашиваемый земельный участок не может быть предметом аукциона, если:
1) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в запросе (заявлении) об утверждении схемы расположения земельного участка;

2) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

3) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

4) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует  использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства  является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружении, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
6) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в  отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой  заключен  договор о ее комплексном освоении;

7) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Самарской области или адресной инвестиционной программой;

8) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

9) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
10) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

11) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

12) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

33. В Приложении 4 к административному регламенту приведены сведения об основаниях, предусмотренных пунктами 30 - 32 настоящего пункта, с учетом категории (признаков) заявителя.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
34. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур: 
профилирование заявителя;
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги. 

35. Административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя не предусмотрена.

36. Административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не проводится.

37. Административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), не предусмотрена.

38. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

39. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

посредством информационных систем.
посредством почтовой, телефонной, электронной связи.
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 

Администрация – Администрация городского округа Кинель Самарской области. 

ГИС «САМВ» - государственная информационная система «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия». 

ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

Заявитель – физические лица, юридические лица.
Представитель заявителя – уполномоченное им лицо на основании документов, подтверждающих предоставление ему соответствующих полномочий в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Заявление – заявление об утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 

Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 

МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Профилирование – анкетирование, проводимое Комитетом по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинель Самарской области, предоставляющим муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом, в целях определения категории (признаков) заявителя.

РПГУ – региональная система Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (http://www.pgu.samregion.ru).

Уполномоченный орган – Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинель Самарской области.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области. 
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории/

отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	физические лица,
	А

	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории/

отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	представитель физического лица
	Б

	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории/

отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	юридические лица
	В

	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории/

отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	представитель юридического лица
	Г


Приложение 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей 
	Способы подачи документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	А, Б, В, Г
	1) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	1) в уполномоченный орган;

2) через МФЦ;

3) ЕПГУ, РПГУ


	Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.



	А, Б, В, Г
	2) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных.
	
	

	А, Б, В, Г 
	3) документ, удостоверяющий личность Заявителя
	
	

	Б, Г
	4) нотариально удостоверенное согласие на представление интересов Заявителя 
	
	

	А, Б, В, Г
	5) сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	Межведомственное взаимодействие


	Уполномоченный орган запрашивает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о правах отдельного лица

	А, Б, В, Г
	6) правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок, в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	1) в уполномоченный орган;

2) через МФЦ;

3) ЕПГУ, РПГУ


	

	А, Б, В, Г
	7) сведения об отнесении (не отнесении) испрашиваемого земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, к лесным участкам в составе земель лесного фонда или земель иных категорий
	Межведомственное взаимодействие 
	

	А, Б, В, Г
	8) сведения о нахождении в пределах водоохранной зоны, прибрежной защитной и береговой полосы водного объекта земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Межведомственное взаимодействие
	

	А, Б, В, Г
	9) сведения предоставления сведений об установлении санитарно-защитной зоны и ее границах вблизи или на территории земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
	Межведомственное взаимодействие
	

	А, Б, В, Г
	10) сведения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, границах их территорий и зон охраны вблизи или на территории земельного участка, в отношении которого предполагается проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	Межведомственное взаимодействие
	


Приложение 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Категории (признаков) заявителя

	Отсутствуют




	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Категории (признаков) заявителя

	Не предусмотрено 


	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 


	Категории (признаков) заявителя

	обращение заявителя в иной уполномоченный орган с нарушением правил
	А,Б,В,Г

	несоответствие заявителя (получателя муниципальной услуги) требованиям (условиям), определяющим категории получателей муниципальной услуги и предусмотренным пунктом 2 настоящего Административного регламента
	А,Б,В,Г

	представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренного Приложением 3 к настоящему Административному регламенту, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно
	А,Б,В,Г

	несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса  Российской Федерации
	А,Б,В,Г

	полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек
	А,Б,В,Г

	разработка схемы расположения земельного участка с нарушением, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам
	А,Б,В,Г

	несоответствие схемы расположения земельного участка  утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории
	А,Б,В,Г

	расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории
	А,Б,В,Г

	разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
	А,Б,В,Г


	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях образования земельного участка для его продажи или предоставления  в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица ( в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка) являются основания, при наличии которых испрашиваемый земельный участок не может быть предметом аукциона
	Категории (признаков) заявителя

	в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в запросе (заявлении) об утверждении схемы расположения земельного участка;
	А, Б, В, Г

	земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
	А, Б, В, Г

	земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
	А, Б, В, Г

	на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения ( в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует  использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
	А, Б, В, Г

	на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства  является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружении, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
	А, Б, В, Г

	земельный участок расположен в границах застроенной территории, в  отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой  заключен  договор о ее комплексном освоении;
	А, Б, В, Г

	земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Самарской области или адресной инвестиционной программой;
	А, Б, В, Г

	земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и ( или) документацией по планировке территории предназначен  для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения
	А, Б, В, Г

	в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
	А, Б, В, Г

	в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
	А, Б, В, Г

	земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
	А, Б, В, Г

	земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	А, Б, В, Г


Приложение 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории »

Форма 1

                                                     Кому ________________________________

(наименование руководителя и 

уполномоченного органа)

____________________________________

Наименование, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________

ИНН, ОГРН, банковские реквизиты,- для юридических лиц, 

_____________________________________________

Ф. И. О., адрес регистрации

_____________________________________________

 (места жительства) - для физических лиц. 

_____________________________________________

_____________________________________________

номер телефона, факс

_____________________________________________

                                                               адрес электронной почты (при наличии) 

Запрос (заявление)

Прошу предоставить муниципальную услугу «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» в целях образования из земель или земельных участков путем раздела, для подготовки и организации аукциона по продаже испрашиваемого земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка:

кадастровый квартал или кадастровый номер земельного участка, в границах которого образуется земельный участок _____________________,

площадь _________________, 

местоположение ____________________________________________,

категория земель  ___________________________________________, 

территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, либо вид разрешенного использования земельного участка: __________________________________

________________________________________________________________.

          предоставленного ________________________________________________________

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина или полное наименования юридического лица – правообладателей)

на праве аренды/ безвозмездного пользования/ постоянного (бессрочного) пользования (нужное подчеркнуть).

Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории прилагается.

Цель использования земельного участка, образование которого предусмотрено схемой: _______________________________________________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	 

	выдать на бумажном носителе при личном посещении Уполномоченного органа или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	 

	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления на почтовый адрес: _______________________
	 

	направить в форме электронного документа на электронную почту Заявителя
	

	Указывается один из перечисленных способов


Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных,  указанных  в заявлении в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.

Подпись _________________ _________ Дата  _______________


(расшифровка подписи)

Заявление принято: 

Подпись_________________    

Ф.И.О. должностного лица, уполномоченного на прием документов
Дата  _______________

Форма 2 

	Российская Федерация

Самарская область
АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Кинель
[image: image2.png]T




ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	
	№
	
	
	

	
	

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
	


В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на основании заявления ____________________________, 

 (указывается в том числе полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина, являющихся правообладателями или заинтересованными в предоставлении земельного участка на аукционе)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, имеющего следующие характеристики: __________________________

данные указываются в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с утверждаемой схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Руководитель уполномоченного органа ______________________________

(уполномоченное лицо)                                                        (подпись)    (фамилия, инициалы)

Форма 3 

	Российская Федерация

Самарская область
АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Кинель
[image: image3.png]T




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	

	от
	
	№
	
	
	

	
	

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	


В соответствии с пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», рассмотрев заявление __________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Отказать в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, имеющего следующие характеристики: __________________________..

Основание (основания) принятия решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории: (указываются все основания для отказа в утверждении схемы)
Руководитель уполномоченного органа ____________ __________________

(уполномоченное лицо)                                                     (подпись)    (фамилия, инициалы)

� Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.





